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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / août 2022 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
ALSACE HABITAT
Classement des archives et autres documents 

BÉNÉVOLE À LA SPA / SPA DE STRASBOURG 
12/2019 à 12/2020 

Bénévole à la SPA de Strasbourg, nettoyage des boxs, donner à manger aux chats,
chiens 
et NAC, sociabilisation des chats avec les futurs adoptants.

mai 2019 / déc. 2019 SERVICE CIVIQUE À L'ACCUEIL DE PÔLE EMPLOI / POLE EMPLOI 
05/2019 à 12/2019 

Accueillir les demandeurs d'emploi, demander les rendez­vous, aider sur les postes 
informatiques, mettre à jour les CV, lettres de motivation,. Aider dans les recherches 
d'emploi (oàre d'emploi, formations...).

nov. 2017 / nov. 2017 AUXILIAIRE VÉTÉRINAIRE
CLINIQUE VÉTÉRINAIRE DES VOSGES
Contention des animaux domestiques, nettoyer et désinfecter les plans de travail, 
accueil, entretien du chenil, assister aux opérations

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Accueil des clients, entretien des locaux, aide aux actes chirurgicaux ­ CAP

/ juin 2015 BAC (GÉNÉRAL, TECHNIQUE OU PROFESSIONNEL) OU ÉQUIVALENT; BAC
PROFESSIONNEL METIERS DE LA MODE ­ VETEMENT ­ BAC

COMPETENCES

traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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