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Artisan, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / juil. 2023 Assistante Juridique droit du travail
CGESTA / COGNAC (16)
* Formalités d'embauche (contrat, DPAE) 
* Rédaction d'avenants au contrat 
* Conseil juridique / Veille juridique 
* Gestion procédure licenciement, rupture conventionnelle, avertissement, 
mise à pied disciplinaire, autorisation de travail d'un étranger... 
* Rédaction notes de service, courriers renonciation jours fractionnement, 
courriers divers.... 
* DUERP / Activité Partielle / DUE ...

janv. 2022 / juin 2022 2022Assistante Chargée d'Administration du Personnel
COMPAGNIE LEA NATURE / Siège PERIGNY (17)
cosmétique BIO / 2000 collaborateurs / Multi­sites / Multi­conventions 
(Stage dans le cadre d'une reprise d'études) 

* Pôle Santé : Gestion des arrêts, prévoyance et mutuelle 
* Pôle ADP : Rédaction contrats/avenants, formalités embauche, gestion 
administrative RH diverse, mise à jour SIRH (ELSATIS) 
* Pôle gestion de temps : Paramétrage profils (KELIO), suivi des heures et motifs 
d'absences, intégration des variables logiciel Paie (CEGID) 
* Projets RH : Déclaration annuelle Médecine du travail, Taxe d'apprentissage, 
Élections CSE

janv. 2020 / secrétaire/trésorière
Maroquinière ­ HERMES ­ Pôle Sud­Ouest NONTRON (24) et MONTBRON (16)

janv. 2011 / Artisan
Maroquinière ­ HERMES ­ Pôle Sud­Ouest NONTRON (24) et MONTBRON (16)

janv. 2011 / Opératrice ­ Contrôleuse
SCHNEIDER ELECTRIC

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2022 Professeurs Université LYON 3 ­ 100% en distanciel

/ févr. 2021 Gestionnaire en Ressources Humaines ­ BAC+2
EFC Formation

/ juin 2009 DAEU Option littéraire (Diplôme d'accès aux études universitaires)

/ juin 2006 BEP Métiers de la mode et industries connexes ­ BEP

/ Formation / Recrutement / Droit du travail / Risques RH / Paie / Logiciel
Paie EBP / ADP
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COMPETENCES

ADP, CEGID, Pack Office, SIRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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