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Assistante de direction, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / Assistante de direction
Société LMD
Accueil et prise en charge téléphonique des clients 
Prise de rendezvous 
Service carte grise, déclaration d'achat.. 
Comptabilité

oct. 2018 / Stage agence immobilière
L'agence de Villiers
Rédaction d'annonce sur site 
Accueil et prise en charge téléphonique des clients 
Estimation de la valeur d'un bien immobilier 
Réalisation de rendezvous avec les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2022 Lycée Marguerite Yourcenar (91420)

sept. 2015 / juin 2019 Diplôme National du Brevet des Collèges ASSR1 et ASSR2
Collège André Maurois (91360)

/ Baccalauréat STMG (Spécialité : Mercatique)  BAC

/ BTS NDRC en alternance, je recherche un emploi pour avoir un
complément de salaire  BAC+2

COMPETENCES

Pack office, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Musiques
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