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Gestion administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / déc. 2021 Assistante commerciale / de direction
MARSEILLE
­ Accueil de la clientèle . 
­ Tenue de standard. 
­ Gestion et suivi de la clientèle en collaboration étroite 
avec le président 
­ Animation du service commercial et transaction. 
­Commercialisation de biens, visites et signatures actes 
authentiques. 
­ Communication interne et externe, en collaboration avec 
le président. 
­ Aide Comptabilité et agent de recouvrement.

janv. 2010 / déc. 2011 Associée gérante
RIAD "LES MILLE ET UNE NUITS" ­ ESSAOUIRA­MAROC
­ Création du site. 
­ Publicité et commercialisation du lieu . 
­ Recrutement du personnel. 
­ Gestion des achats ( restauration et hôtellerie) 
­ Relation directe clientèle ( française et étrangère) 
­ Gestion de la clientèle sur place. 
­ Gestion financière de l'établissement

janv. 2008 / déc. 2009 Associée gérante
ALOHA KITEBOARDING ­ SAINT MALO
­ Création d'entreprise 
­ Gestion des achats 
­Gestion financière et administrative de l'entreprise. 
­Gestion du point de vente. 
­Communication / publicité .

janv. 2001 / janv. 2008 secrétaire médicale en EHPAD et assistante à l'éducation nationale

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2004 CQP professions immobilières

/ juin 2001 BAC STT COMMERCE option Gestion ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Poterie­céramique, lecture, cuisine, bricolage, voyages, gastronomie
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