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Assistante de Direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / sept. 2023 Assistante de Direction
SAS ALMEIDA RAVALEMENT, Étréchy

janv. 2021 / févr. 2023 Assistante ADV
Euro Maintenance, Les Ulis

sept. 2018 / août 2020 Assistante manager
Zôdio, Sainte Geneviève des Bois

sept. 2017 / août 2018 Secrétaire administrative
Lycée Paul Langevin, Sainte Geneviève des Bois

déc. 2016 / août 2017 Employée libre­service
Lycée Paul Langevin, Sainte Geneviève des Bois

juil. 2016 / nov. 2016 Employé libre­service
Carrefour, La Ville­du­Bois

sept. 2015 / nov. 2015 Agent de propreté
Centre de loisirs de Soucy, Fontenay­lès­Briis

juil. 2015 / Secrétaire administrative
Socodima, Arpajon

janv. 2015 / Stagiaire secrétaire médicale
Groupe d'Ambulances d'Arpajon, Arpajon

janv. 2014 / Stagiaire secrétaire médicale
Groupe d'Ambulances d'Arpajon, Arpajon

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Niveau BTS support à l'action managériale ­ BAC+2
Lycée Parc de Vilgénis, Massy

/ juin 2018 Baccalauréat professionnel Gestion­administration ­ BAC
Lycée L'Essouriau, Les Ulis

/ juin 2017 Certificat de qualification professionnelle
Carrefour de la Ville­du­Bois

/ juin 2013 Diplôme national du brevet
Collège Albert Camus à la Norville
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COMPETENCES

SAGE, EXCEL, POWERPOINT, WORD, Traitement de l'information

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Portugais

CENTRES D'INTERETS

Photographie, Bricolage, Lecture
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