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Secrétaire, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2018 / déc. 2018 Toutou Doux MaizièresLèsMetz (57)
Mise en place des postes pour les services. 

Réalisation de desserts et de pâtisseries. 

Nettoyage de la cuisine, entretien du matériel 
et des équipements selon les règles d'hygiène

/ Employé libreservice
E.LECLERC HAUCONCOURT (57)
Réception des palettes de marchandises lors 
des livraisons, contrôle et rangement des 
produits dans les rayons de la réserve, 
évacuation des emballages. 

Tenue d'un rayon de produits frais : mise en 
rayon selon le plan d'implantation, retrait des 
articles ayant atteint la date limite de 
consommation. 

Aide à la préparation des commandes pour le 
service traiteur des fêtes de fin d'années

/ Secrétaire de direction
TELEREP EST WOIPPY (57)
Gestion du courrier : tri et distribution du 
courrier journalier 
Permanence téléphonique 
Diverses tâches administratives 
Archivages

/ Secrétaire
Toutou Doux MaizièresLèsMetz (57)
Gestion agenda, gestion des fiches clients, 
comptabilité et diverses tâches administratives 

LANGUES CONTACT Cuisinière  Restaurant Don Vito 
HAUCONCOURT (57)  CDI 
Préparation des entrées et des desserts pour 
les services du midi et du soir.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2019 CAP Cuisine  CAP
Centre européen de formation MaizièreslèsMetz (57)

sept. 2015 / juin 2017 BAC STL Biotechnologie  BAC
Lycée Georges de la Tour Metz (57)

sept. 2010 / juin 2014 Brevet des collèges
Collège Paul Verlaine MaizièreslèsMetz (57)
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COMPETENCES

pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Elémentaire

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Lecture
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