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Assistante technique fibre optique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / Assistante technique fibre optique
circet Miribel

* Suivi et Gestion Administratif

* Etablit le budget qualitatif/quantitatif frais généraux

* Suivi du budget et des frais généraux

* Assure la frappe de tous les documents ainsi que leur classement

. Ressources humaines

* Participe a la gestion du personnel (congés payés, notes de frais, arrét de travail,
visite médicale,)

* Etablit les dossiers du personnel et ceux des apprentis, stagiaires et pépiniéres
* Vérifie les pointages du personnel

* Assure le suivi des formations a I'aide d'un plan de formation

* Suivi des habilitations

* Gere les contrats intérimaires, le recrutement, les habilitations

* Saisi les TBM RH mensuels

* Gestions des moyens matériels

* Organise et pilote les moyens généraux (Réaménagement des locaux)

* Suivi de la flotte des véhicules (contraventions, accidents)

* Gestion des accés (badges, clés)

sept. 2021 /juin 2022 Darty |yon

Accueille, renseigne et oriente les clients ,Assure le traitement, le contréle et
l'alarmage des produits ,Remet les produits au client.

Procede a la dépose, a la reprise ou a I'échange d'un produit en panne.

Réalise de facon hebdomadaire les inventaires tournants du magasin.

Optimise le rangement de la réserve, Assure les encaissements et transactions de
vente.

Simulation de crédit de consommation des clients avec SOFINCO , Assure la bonne
saisie des dossiers de crédits, d'abonnements et de services.

Favorise la vente d'accessoire et de service ,Respecte les consignes de sécurité en
vigueur.

oct. 2019 / févr. 2020 Assistante Administrative
CEYLANS TRAVAUX SERVICES Venissieux

Réception des appels téléphoniques,

Suivi de la boite mail,

Réalisation, mise en forme des devis,

Relances,

Enregistrement et mise a jours des entrées et sorties des salariés (DPAE, PROBTP...)

aolt 2019 / sept. 2019 Agent d'Accueil Bilingue entreprise Solvay
Solvay Saint Fons

- Accueil physique, Accueil téléphonique , Gestion du courrier, Gestion des mails,
Gestion de déplacement

juin 2018 / déc. 2019 Operatrice de production piece d'automobile
Synergie - GMD Reyrieux
J'ai Assurer l'usinage ou l'assemblage des piéces en quantité, qualité et délais, . J'ai
assurer la fabrication des piéces, leur contréle, la tracabilité, la validation quantité et
['utilisation correcte du moyen de production. Contrdle visuel, grenaillage,
parachévement, retranscription des défauts d'assemblage, chargement,déchargement
de machines, assemblage de pieces.
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mars 2018 / Agent d'Accueil
Immobilieres

L'Accueil Clientele physique , telephonique ,gestions des courriers , Gestions des mails

aoiit 2017 / Vendeuse polyvalente
Cinelle Boutique Rillieux la Pape

Vente : Participer activement au développement des ventes et a la réalisation des
objectif fixés, a travers les indicateurs commerciaux. Maitriser les procédures de
caisse

.Relation Client : Offrir a chaque client une expérience shopping différenciant et

personnalisé. Entretenir une relation privilégié avec la clientéle en vue de la fidéliser.
Gestion des stocks .

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 2014 / juin 2017  NOTRE DAME Villefranche-sur-Sabne, France

/ BACCALAUREAT ACCUEIL RELATIONS CLIENTS ET AUX USAGERS - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Allemand
Francais
Turc

CENTRES D'INTERETS

sport
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