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Recherche poste d'Assistante Administratif et Comptable, Assistante
comptable, SAVOIRS­FAIRE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / avr. 2022 Employée commercial
Leclerc d'Allonnes
­ Gestion du rayon, mise en rayon des articles, mise en avant 
des catalogues ainsi que des nouveautés, gestion des 
arrivages, tenu de la propreté des rayons, rangement des 
rayons avant arriver des clients, orientation et conseils 
auprès des clients.

juil. 2021 / août 2021 Employée commercial
Leclerc d'Allonnes
­ Gestion du rayon durant la rentrée des classes, mise en 
rayon des articles, conseils et renseignements auprès des 
clients

janv. 2021 / févr. 2021 pôle comptabilité de la Mairie du Mans
Stage de 6 semaines en comptabilité public : 
Stage de 2ème année au sein du pôle comptabilité de la Mairie 
du Mans / 04 Janvier 2021 au 05 Février 2021 ainsi que du 22 
Février au 26 Février 2021 
­ Contrôle des factures et des avoirs arrivé sur les deux 
collectivités du Mans, validation des propositions de 
mandats (marchés passer entre un fournisseur et la mairie 
pour répondre a un besoin de la collectivité

juil. 2019 / août 2019 Employée
ISS Propreté sur le site de la zone commercial du Leclerc d'Allonnes
Agents d'entretien (Job d'été ): 
Employée au sein de la société ISS Propreté sur le site de la 
zone commercial du Leclerc d'Allonnes / Juillet­Août 2019 
­ Nettoyage de la surface du magasin, passage de l'autolaveuse, 
nettoyage et entretien de la réserve, des 
parties sanitaires, salles de repos et vestiaires

/ l'agence Sarthe Habitat à Allonnes
Stage de découverte : 
Stage de 3ème au sein de l'agence Sarthe Habitat à Allonnes / 
3 jours 
­ Accueil , visites des logements, gestion des contrats de 
location

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Deuxième année de BTS Comptabilité Gestion ­ BAC+2
Lycée Marguerite Yourcenar au Mans

sept. 2019 / juin 2020 Première année de BTS Comptabilité Gestion ­ BAC+2
Lycée Marguerite Yourcenar au Mans

/ juin 2019 BAC STMG ( Sciences Technologique du Management et de la Gestion )
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Option Gestion Finance ­ BAC
Lycée André Malraux à Allonnes

COMPETENCES

Microsoft, Excel, Word, CEGID

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musiques, Nature, Films, Séries
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