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Assistante Administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / oct. 2023 Assistante Administrative
AVENIR ENERGIES

juin 2022 / aoiit 2022 Aide-ménageére
AEPF NIMES

sept. 2021 / juin 2022 BTS 2 eme
Année Entreprise ARD , Nimes

sept. 2020 / ao(it 2021 BTS 1 ére
Année Entreprise COELEC , Nimes

sept. 2019 / oct. 2019 Stage commerce
BIOCOP , Uzes
- Reception des commandes
- "facing”
- Gestion des stocks
- Facturation
- Mise en rayon

nov. 2018 / Stage

Cabinet de Notaires Guy Gallegot , Uzes

- accueil physique/téléphonique
- gestion des plannings

- prise de rendez-vous

- classotheque

juin 2018 / Stage Commerce
Monoprix , Uzés
- « facing »
- « Conseil clientéle »

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 BTS Gestion Administration PME - BAC+2

sept. 2017 / juin 2020 BAC PRO Commerce - BAC
Lycée CCI Nimes

COMPETENCES

COMPETENCES Informatique, Excel, Power Point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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