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Assistante administrative et commerciale I, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Assistante administrative et commerciale I
LOG EVENT I

janv. 2010 / déc. 2014 Assistante administrative I
Entreprise Jean Pierre BARATIER I

janv. 2009 / déc. 2022 Assistante de direction I
GARNIER Travaux Publics I

janv. 2006 / déc. 2008 Assistante de gestion I
Transports MONIN ­ BSLT I

janv. 2005 / juil. 2006 Assistante de gestion I
ERTAM Industriel
* Gérer l'ensemble du 
process comptable 
* Compta clients, 
fournisseurs 
* Déclaration de TVA 
* Gérer la trésorerie 
* Gérer le suivi des 
règlements et des 
relances

/ Assistante administrative et comptable 12009
A.R.T. I

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2007 Niveau BTS Assistante de Gestion (alternance) ­ BAC+2

/ juin 2005 Session; BAC PROFESSIONNEL Comptabilité ­ BAC

sept. 2003 / juin 2004 BEP Métiers de la Comptabilité et BEP Métiers du Secrétariat ­ BEP

/ Déclarer les AM / AT; Gestion du process recrutement
DSN

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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