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Responsable de pôle, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2015 / juin 2021 Responsable de pôle
LA MUTUELLE GENERALE
* Recrutement, formation et supervision d'une équipe 
de 5 personnes. Planification des activités 
quotidiennes de mon équipe en tenant compte des 
priorités, 
* Participation à des réunions avec le Responsable de 
Département Achats, 
* Conception d'indicateurs clés permettant de 
surveiller précisément l'efficacité des mesures mises 
en place les bon de commandes. 
* Utilisation experte d'Oracle Cloud pour les tâches 
quotidiennes de bons de commande.

août 2008 / mai 2015 Responsable d'Activité Paris
LA MUTUELLE GENERALE
* Utilisation experte de Oracle pour les tâches 
quotidiennes et la production de bons de commande. 
* Capacité à identifier les difficultés et à prendre des 
décisions individuellement ou par consensus. 
* Attention particulière portée à la planification des 
tâches et établissement de plannings. 
* Recrutement, formation et gestion d'une équipe de 3 
collaborateurs.

août 2006 / août 2008 Assistante de Direction Paris
LA MUTUELLE GENERALE
* Contribution au fonctionnement harmonieux de 
l'entreprise en planifiant et organisant les réunions et 
les conférences, y compris les téléconférences. 
* Gestion des fonctions administratives, organisation 
des réunions, tenu à jour de l'emploi du temps du 
directeur. 
* Réponse aux courriers envoyés par voie électronique 
ou autre afin de faciliter la communication et 
d'améliorer les processus opérationnels de 
l'entreprise.

déc. 2002 / juil. 2006 GESTIONNAIRE DE CONTRATS
LA MUTUELLE GENERALE
* Capacité à identifier les difficultés et à prendre des 
décisions individuellement ou par consensus. 
* Intégration des innovations technologiques et 
numériques, capacité à acquérir rapidement de 
nouvelles connaissances. 
* Application rigoureuse du règlement intérieur et des 
procédures de l'entreprise.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1977 / juin 1979 INSTITUTION STE CLOTILDE ­ STRASBOURG

CV référence 2031837 généré par Distrijob le 08/05/2024



/ CAP STENO­ DACTYLOGRAPHE ­ CAP

COMPETENCES

Oracle, Cloud

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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