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Stage Assistante Achat, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / Stage Assistante Achat
DORMAKABA
 Création et gestion de la BDD des fournisseurs 
 Appels des fournisseurs pour la signature des codes de conduites demandé par 
l'entreprise 
 Mise à jours des informations fournisseurs

juil. 2022 / Assistante commerciale en Import / Export
Montréal  CANADA
 Réalisation de flyers pour les offres de l'entreprise sur leurs produits 
 Sourcing de fournisseurs et d'agents sur le marché américain afin de permettre à
l'entreprise 
de s'exporter aux USA 
 Participation aux festivals Québécois pour intensifier notre présence locale 
 Vente en anglais 
 Gestion des réseaux sociaux et diffusion d'emails aux potentiels distributeurs
préalablement 
sourcés sur internet (boutiques de décos et cadeaux)

août 2021 / Conseillère Commerciale
PARC ASTÉRIX
 Conseil à la clientèle, vente de produits 
 Réassort et agencement des produits et des rayons 
 Commandes journalières des produits et optimisation de la gestion des stocks 
 Tenue de la caisse (encaissement et reporting) 
 Motivée par les nombreux challenges de vente de la boutique 
 Suivi hebdomadaire auprès des managers

juil. 2018 / août 2018 SEARCH & MATCH
Préparation d'un fichier de CV pour un poste de web designer et un développeur PHP, 
transmission au responsable du recrutement pour la validation, avant leurs entretiens.

janv. 2018 / Stage Recrutement, Marketing et Communication
SEARCH & MATCH
 Sourcing de candidats 
 Présentations des candidats au responsable du recrutement 
 Réalisation d'un Panneau publicitaire rollup et du cachet commercial 
 Recherche de fournisseurs et de prestataires 
 Création d'une Newsletter pour les clients du cabinet, des prospects et des 
candidats 
 Création du template, intégration des images, du logo

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 BTS Commerce International  BAC+2
Lycée Albert Camus à Nîmes (30)

/ juin 2021 Baccalauréat STMG (Sciences et Technologies du Management et de la
Gestion)  BAC
Lycée Mireille Grenet à Compiègne (60)
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COMPETENCES

Photoshop, Excel, PowerPoint, Word, Pack Office, PHP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Italien

Français
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