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Agent de production, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2016 / juil. 2016 Agent de production
Chassieu ­ ABB
Étiquetage, assemblage des pièces et approvisionnement des 
lignes.

févr. 2015 / mars 2015 Secrétaire
Villeurbanne
Gestion des dossiers, bulletins de paie, prise de rendez­vous, 
organiser les postes de chaque employé, répondre au 
téléphone, chargée de l'organisation de l'entreprise.

nov. 2014 / nov. 2014 Libraire
Libraire (Stage) ­ Villeurbanne ­ Librairie Fantasio
Gestion des dossiers, aide à la clientèle, prise de commandes, 
standard, mise en rayon, réception des cartons et pointage.

mars 2014 / avr. 2014 Gestionnaire
Villeurbanne
Gestion des dossiers, répondre au téléphone, mise en place 
des plannings des professeurs et des examens, répondre au 
téléphone, classement des dossiers.

nov. 2013 / déc. 2013 Standardiste
Villeurbanne ­ C. Carrosserie
Saisi de factures, devis à la clientèle, standard.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juil. 2016 BTS Comptabilité et Gestion ­ BAC+2
Lycée Martinière Duchère ­ Lyon 9e

sept. 2014 / juin 2015 Bac Gestion Administration ­ BAC
Lycée Magenta ­ Villeurbanne

sept. 2013 / juil. 2014 BEP ­ BEP
Lycée Magenta ­ Villeurbanne

COMPETENCES

word, excel, internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Italien Bilingue
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CENTRES D'INTERETS

Volleyball, Football, Cinéma, Musique
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