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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2024 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Storengy
* Gestion des courriers et appui sur l'organisation des formations 
sur site 
* commandes et suivi des marchés 
* Information du personnel du site et à l'organisation de certains 
événements

janv. 2022 / Conseillere de vente
Geox (val d'Europe)
* Accueil client 
* Conseil client

janv. 2022 / Conseillère de vente
COURRIR (carré sénart)
* Accueil Client 
* Conseil Client 
* Mise en Rayon 
* Encaissement

janv. 2020 / déc. 2021 Animatrice
Centre sociaux culturel Avara (Fresnes)
* Concevoir des projets d'animation, organiser et animer le programme 
d'activités pour des groupes d'enfants âgés de 3 à 15 ans.

janv. 2020 / Serveuse
Le Bistrot du Terroir (Fresnes)
* Préparation de la salle et des tables avant le service. 
* Prise des commandes et service à table. 
* Débarrassage des tables. 
* Conseils culinaires aux clients 
* Rédaction de la note de restaurant

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 BTS Support à l'Action Managériale / ESAGE; BUT GEA ­ BAC+2
Paris

/ juin 2021 Baccalauréat STMG Ressources Humaines ­ BAC
Lycée Frédéric Mistral (94)

/ juin 2017 Brevet des collèges
Collège Jean Charcot (94)

COMPETENCES

Pack Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

mode, lecture, culture asiatique, cuisine
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