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Manager des Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / sept. 2022 Chargé RH
O'tera siège social Villeneuve d'ascq
* Gestion du personnel (DPAE, mutuelle, médecine du travail, arrêts de 
travail, attestations employeur, alternance, taxe d'apprentissage, DOETH) 
* Saisie des variables de paie des 190 collaborateurs 
Aout 2020 /Conseil RH aux directeurs de magasin 
Septembre 2021Contrôle de gestion sociale : suivi des effectifs, de l'absentéisme et
du 
turnover 
Développement RH : organisation du CSE, mise en place des entretiens 
professionnels, index égalité professionnelle 
Veille RH

août 2020 / août 2021 Chargé de recrutement
Ouihelp Lille
* Chargé du recrutement des auxiliaires de vie (sourcing, diffusion des 
* offres, préqualifications, entretiens, job dating au pôle emploi) 
Gestion administrative (arrêts de travail, rédaction des contrat de travail, 
* envoi des bulletins de paie) 
* Mise en place des formations 
* Management transversal auprès de 40 auxiliaires de vie 
* Gestion opérationnelle (Plannings, remplacements) 
Développement commercial (visites d'évaluation des besoins au domicile, 
* réalisation de devis) 
Participation au projet de fidélisation des auxiliaires de vie

sept. 2018 / sept. 2019 Assistant Ressources Humaines
MGEN siège social Paris
* Conseil aux opérationnels (accidents de travail, harcèlement, invalidité, 
* addictions, incivilités, droit d'alerte, paie) 
Gestion des dossiers d'inaptitude et collaboration avec la médecine du 
* travail 
* Réalisation d'un projet tutoré sur l'absentéisme au sein du groupe 
Optimisation du contenu sur Génius RH : écriture de nouvelles fiches 
thématiques à destination des managers, actualisation des fiches 
* existantes 
* Benchmark pour des projets de développement RH et QVT 
* Veille juridique, création de PowerPoint, tableau de bord 
Encadrement ponctuel d'un stagiaire en situation de handicap

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Mastère 2 Management des Ressources Humaines  BAC+5
Alésia Formation

sept. 2020 / juin 2021 Mastère 1 Management des Ressources Humaines  BAC+4
Alésia Formation

/ juin 2019 Certificat Voltaire Niveau Orthographe Professionnelle

/ juin 2019 Bachelor Chargé des Ressources Humaines (SUP des RH)  BAC+3
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Alésia Formation

/ juin 2016 Niveau Master 1 de Psychologie  BAC+4
Université de Lille

COMPETENCES

PowerPoint, Word, Excel, Greenhouse, Nibelis, Silae

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Allemand Courant

Français
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