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Assistant RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2024 Assistant RH
Eurogroup Consulting
Recrutement : 
* Rédaction et diffusion des annonces 
* Screening des CV, préqualification téléphonique 
* Organisation des processus d'entretien 
* Suivi des candidats 
* Rédaction des offres d'embauches 
* Gestion des cooptations 
* Animation des différentes plateformes de recrutement 

Onboarding des collaborateurs : 
* Organisation de la matinée d'intégration 
* Suivi de la mise en place des temps forts de l'intégration des collaborateurs
(publication des 
.. nouvelles têtes en interne, apéro pour les nouveaux arrivants...) 

Relations écoles : 
* Organisation, suivi et participation aux différents forums et évènements écoles

janv. 2021 / janv. 2022 Assistant de direction
Eurogroup Consulting
* Appui au secrétariat juridique 
* Prise de rendez­vous clients et prospects et gestion des relances 
* Gestion des appels téléphoniques 
* Planification et gestion des déplacements professionnels 
* Elaboration de présentations PowerPoint, saisie et mise en forme de documents... 
* Participation à l'organisation d'événements 
* Organisation de réunions internes et externes 
* Rédaction de compte­rendu de réunion 
* Préparation de dossiers : recherche d'information et veille du secteur géré 
* Suivi des tableaux de bord

janv. 2019 / janv. 2021 Stockiste
Chanel
* Prise en charge des livraisons 
* Gestion de l'ensemble des flux de marchandise dans la boutique 
* Transfert inter­boutique 
* Optimiser l'espace de stockage 
* Veiller au bon fonctionnement de la boutique 
* Gestion complète des inventaires 
* Contrôle de la marchandise 
* Réassort quotidien

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 Bachelor Management des Organisations ­ BAC+3
Ensup Business School

sept. 2021 / juin 2022 ­ BAC+6 et plus
Ensup Business School
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/ Master Ressources Humaines ­ BAC+4

COMPETENCES

Cegid, présentations PowerPoint, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français
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