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Assistant administratif de Gestion Commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / oct. 2022 Assistant administratif de Gestion Commerciale
Lidl DR12 Montchanin
bordereaux magasins / plateformes, gestion du courrier administratif, controle de la
bonne tenue des 
process en matière d'affichage des prix ainsi qu'a l'actualisation des prix selon les
directives.

juin 2021 / mai 2022 Agent territorial de catégorie A
Bibliothèque Municipale de Montchanin Montchanin
sanitaire et veille au processus de quarantaine, facing, classification, catalogage de
l'ensemble des 
magazines et albums pour mise à niveau informatique via logiciel DECALOG SIGB.

oct. 2020 / juin 2021 École Élementaire Paul Langevin Montchanin
Service civique : aide aux enseignantes, accompagnement d'élèves en difficultés,
réalisation d'animations, 
accompagnement lors des sorties scolaires, aide à la gestion administrative,
réorganisation des espaces et 
des fournitures...

sept. 2020 / Netto Montchanin

août 2020 / sept. 2020 Employé polyvalent
facing... Intermarché Montchanin

janv. 2020 / févr. 2020 Inventoriste
IUT Le Creusot
données sur les formations BFC, participation aux JPO...

mai 2019 / juil. 2019 Assistant administratif bureau
Profield Events Le Creusot
multiples salons de l'entreprise, organisations et participation au Salon de l'Herbe et
des Fourrages 2019 
(Villefranche d'Allier), démarchage téléphonique, tâches administratives diverses...

déc. 2018 / Stagiaire Assistant Manager
Alstom Transport Le Creusot
découverte du métier d'assistant manager

juin 2018 / Enquêteur terrain
Creusot Montceau Transport Le Creusot
équipes et du travail, du réapprovisionnement des stocks et de la bonne tenue du
magasin

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS Support à l'Action Managériale ­ BAC+2
Lycée Léon Blum, Le Creusot
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/ DUT Technique de commercialisation ­ BAC+2
IUT Le Creusot

/ Baccalauréat STMG ­ option Marketing ­ BAC
Lycée Léon Blum, Le Creusot

COMPETENCES

Adobe, création de base de données, bases de données, Google Drive, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire

Français
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