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CANDIDATURE POUR UN POSTE D'ASSISTANTE RESSOURCES
HUMAINES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / déc. 2017 Apprentie Ressources Humaines
Schoeller Allibert (Nurieux)
Gestion des intérimaires (vérification et signature des contrats et factures, suivi des
18 mois, transmission des 
motifs etc.), gestion administrative du personnel (rédaction de contrats et avenants,
création et suivi des 
dossier du personnel, DPAE, visites médicales, intégration, affiliation et portabilité
mutuelle et prévoyance etc.), 
récolte des données variables de paie, saisie dans la GTA (arrêts, absences, pointages
etc.), création et suivi des 
dossiers de prévoyance, recrutement d'alternants (diffusion d'annonces, tri des cv,
entretien, réponses aux 
candidats), entretien de pré sélection pour formation (...)

mai 2015 / Stage
Poralu menuiserie (Port)
Travaux effectués au service facturation et comptabilité

janv. 2015 / janv. 2016 Assistante comptable en alternance
Oogarden (Ambérieuen Bugey)
Saisie de documents dont les factures intérim, contacts téléphoniques avec les
fournisseurs (...)

janv. 2014 / déc. 2016 Chargée de communication

au sein d'un projet tutoré en groupe axé sur le thème de la Santé 
Récolte de fonds, actions de sensibilisation (don du sang, interventions en lycée...)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017 Licence professionnelle Chargée des Ressources Humaines  BAC+3
Lyon 3 site de BourgenBresse

sept. 2014 / juin 2016 DUT Gestion des Entreprises et des Administrations  BAC+2
Lyon 1 site de BourgenBresse

/ juin 2014 Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales; et mention européenne 
BAC
Lycée Xavier Bichat à Nantua

COMPETENCES

Pack Office, Sage comptabilité, ADP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Bilingue
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CENTRES D'INTERETS

Cours individuels de chant, Lecture de romans
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