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ALTERNANCE GESTION PETITE ET MOYENNE ENTREPRISE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juin 2022 Hôtesse de caisse
CARREFOUR , 21000 DIJON
* Supervision des caisses en libreservice, gestion des 
flux de clients, intervention si nécessaire (entrée 
manuelle de codesbarres, correction des erreurs). 
* Gestion des règlements clients (chèques, espèces, 
carte bancaire), remise des tickets de caisse. 
* Comptage du fonds de caisse, rangement de la 
monnaie et des espèces pour la mise au coffre. 
* Traitement des bons de réduction (conformité et 
validité), scan des codesbarres et contrôle de leur 
application sur le prix d'achat, classement et 
rangement des papiers. 
* Entretien du poste de travail, respect des règles 
d'hygiène et de sécurité, nettoyage du tapis 
roulant en cours de service si besoin. 
* Édition de factures à la demande des clients. 
* Réponse aux demandes de renseignements des 
clients. 
* Application du protocole sanitaire de la COVID19, 
port du masque et désinfection des mains, 
sensibilisation des clients aux gestes et aux bonnes 
pratiques.

nov. 2021 / mai 2022 Collaborateur en office notarial
Office notarial Chagny , CHAGNY
alternance 

* Excellente communication écrite et orale, aussi 
bien avec les clients qu'en interne. 
* Utilisation logiciel genapi pour les tâches 
quotidiennes et la production des actes. 

* Formalités préalables 
* Accueil téléphonique et clientèle 
* Création de dossiers 
* Archivage

mai 2021 / juin 2021 Stage
École maternelle Casanova , ST VALLIER 71230
* Répondre aux besoins des enfants et les assister 
dans les gestes quotidiens 
* Organisation d'une journée d'école à travers 
différentes activités 
* Aide aux repas

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / avr. 2022 BTS Notariat en alternance  BAC+2
INFN , DIJON 21000
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sept. 2020 / juin 2021 BAC STMG Option Ressources humaines  BAC
Lycée Henri PARRIAT , MONTCEAU LES MINES 71300

sept. 2017 / juin 2018 BEPC  BEP
Collège COPERNIC , SAINT VALLIER 71230

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Russe Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Saut en parachute, Natation
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