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secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / sept. 2022 secrétaire
Société QUETZAL PLUVIGNER

sept. 2021 / Secrétaire, agent administratif
Société QUETZAL PLUVIGNER

janv. 2021 / Assistante achat
TUFFIGO RAPIDEX
* Enregistrement et vérification des factures fournisseurs, gestion des fournitures
administratives, renfort au service 
ADV pour saisie de commandes

janv. 2020 / janv. 2021 Téléconseillère CPAM
CPAM QUIMPER

juil. 2019 / sept. 2019 Hôtesse d'accueil
GDS BRETAGNE QUIMPER
* Secrétariat, accueil physique et téléphonique, Classement, Pointage factures

janv. 2019 / janv. 2020 Secrétaire, agent administratif
Société QUETZAL PLUVIGNER
* Classement et enregistrement des documents, pointage factures, suivi des dossiers,
gestion des rdv, gestion des 
contrats pros

janv. 2018 / déc. 2019 Employée polyvalente magasin spécialisé
BIOCOOP QUIMPER
* Mise en rayon fruits et légumes, épicerie, non alimentaires (entretien et roulement
des produits) Service arrière 
(fromage et pain à la demande du client), Encaissement et ouverture du magasin

janv. 2017 / janv. 2018 Assistante commerciale
GUYADER LANDREVARZEC
* Traitement des appels, mails et litiges, Réalisation des offres promotionnelles et
support commercial terrain, Action 
de marketing et relance commerciale

juin 2015 / déc. 2016 Assistante des ventes
RONSARD BIGNAN
* Gestion d'un porte feuille client sur une région, Gestion et approvisionnement des
stocks déportés, Suivi des 
clients, avoirs, SAV, saisie des commandes 
JUIN 2015 Relevage de vignes BELAUD CHARENTE

janv. 2014 / Plongeuse
UCPA FLAINE

janv. 2014 / déc. 2015 HIVER
UCPA VAL THORENS
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oct. 2013 / FOLLELI CORSE

sept. 2013 / Vendanges
PARTHENAY BEAUJOLAIS

janv. 2013 / Employée de cuisine
LE TRIO QUIBERON

janv. 2012 / Employée libre service
SHERPA MERIBEL

janv. 2012 / janv. 2013 Employée libre service
SHERPA MERIBEL

janv. 2012 / Employée de cuisine
E

janv. 2011 / Vendeuse en boulangerie
MAZOT MEGEVE

janv. 2010 / Téléconseillère
VITAL CONCEPT LOUDEAC

janv. 2009 / Télévendeuse
YVES ROCHER ST MARCEL

janv. 2008 / janv. 2009 Assistante des ventes
BROCELIANDE ALH LOUDEAC

janv. 2008 / Employée libre service
INTERMARCHE PONTIVY

janv. 2007 / Vacataire administrative
TRESOR PUBLIC LA CHEZE

janv. 2003 / déc. 2006 Agent de fabrication
GUYADER LANDREVARZEC

janv. 2002 / Vendeuse prêt­à­porter
TY MOD PONTIVY

/ assistante commerciale et des ventes
GUYADER LANDREVARZEC

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2003 / juin 2005 DUT Gestion des Entreprises et Administrations (GEA) ­ BAC+2

sept. 2000 / juin 2002 Baccalauréat Science Technique Tertiaire option Comptabilité ­ BAC

sept. 1998 / juin 2000 CAP Vente ­ CAP

sept. 1998 / juin 2000 BEP Vente Action Marchande ­ BEP

COMPETENCES
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QUETZAL PLUVIGNER

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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