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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES DISPONIBLE IMMÉDIATEMENT,
Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / juin 2022 Secrétaire Polyvalente
TAXI DU GRAND MANTOIS 78

août 2020 / oct. 2020 Assistante de gestion
KZF ETANCHEITE

juil. 2017 / déc. 2017 Assistante Ressources Humaines
LIDL
* Accueil physique & filtrage téléphonique 
* Saisie & mise en page de documents 
* Classement & archivage de documents 
* Organisation de réunions 
* Suivi de la constitution de dossiers (pièces 
jointes, documents complétés...) 
* Gestion de la plateforme Néocase (Hotline) 
* Prospection téléphonique & de terrain 
* Édition de devis et de factures 
* Edition de notes de frais 
* Suivi Administratif clients 
* Gestion des Impayés 
* Faire face aux urgences et aux priorités

févr. 2017 / juin 2017 Chauffeur de personnes public
AGP TRANSPORT

sept. 2015 / sept. 2016 Assistante Ressources Humaines
SECAR

juin 2015 / juil. 2015 Assistante Ressources Humaines
PSA PEUGEOT CITROEN

oct. 2013 / avr. 2014 Assistante Ressources Humaines
PSA PEUGEOT CITROEN

sept. 2011 / sept. 2012 Assistante de gestion Administrative et Commerciale
OPTOPARTNER SSII

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2011 / juin 2012 DUT Gestion Administrative et Commerciale des Organisations  BAC+2

sept. 2010 / juin 2011 Première année de BTS Assistant de Gestion  BAC+2

sept. 2009 / juin 2010 Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion Option : Gestion des
Ressources Humaines  BAC
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COMPETENCES

SAP, Pack Office 2010, Salesforce

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

Arabe Bilingue

Basque Bilingue
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