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AGENT D'ADMINISTRATION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2023 AGENT D'ADMINISTRATION
Direction générale des impôts d'Alger
Réception des mails, traitement des demandes et suivi des 
commerçants sur le portail d'identification fiscale 
AIDE A LA SAUVEGARDE DES DONNEES 
Mise en forme de textes manuscrits, demandes, lettres 
en documents informatiques prêts à l'exploitation

janv. 2017 / janv. 2021 EMPLOYEE POLYVALENTE DE RESTAURANT
Restaurant Aladin
Accueil des clients, prise de commandes, service de tables, 
entretient des locaux, préparation de commandes et 
gestion des livraisons durant le COVID

janv. 2013 / janv. 2017 AGENT DE SAISIE
Direction générale des impôts d'Alger
Réception et traitement des colis reçus au niveau des 
différents départements et gestion du dispatch aux 
services concernés

janv. 2011 / janv. 2013 RESPONSABLE DE CAISSE
Restaurant Aladin

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juin 2006 Ministère de la Formation Professionnelle et de l'Éducation

/ OPERATEUR EN MICRO INFORMATIQUE

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, pack office, SAUVEGARDE DES DONNEES

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Bénévolat, Photographie
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