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Secrétaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2023/

2022/

2022/

2021/

2019 /

2017 /

2016 /

2013/

2011 / déc

2010/

2008 / déc

2007 /

2005 / déc

2004 /

2002 / déc

. 2012

. 2009

. 2006

. 2003

Secrétaire administrative
Lycée Marcel Gambier

Agente contractuel administratif et comptable
Lycée Malherbe

Agente Administrative
DRAAF

Aide-Comptable
AGEMO

Aide-Comptable
MFN-SSAM

Assistante de Gestion
Paint City

Agent Administratif
Cabinet Médical

Caissiére
Quincaillerie Descuns

Comptable
Association «Solidarité Saint-Joseph»

Technicienne Administrative & Comptable
Hopital J.Jaurés

Aide-Comptable
G.I.E. Alliance Gestion

Comptable
Lycée Privé «Protectorat Saint-Joseph»

Secrétaire
Association «Assomptionniste Entraide»

Comptable
Association « (Euvre des Vocations »

Assistante comptable
ESSEC Management
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janv. 2001 / Systéme-Agent de recouvrement
Europe Computer
STAGE

janv. 1999 / déc. 2000 Collaboratrice comptable

M.L.G. Conseil
C.D.D
janv. 1998 / Trilogue - Assistante de Gestion

Lister Petter France

janv. 1996 / déc. 1997 Comptable
College G. Pompidou-Secrétaire

janv. 1994 / déc. 1995 Comptable Clients
Lister Petter France

janv. 1991 / déc. 1993 Aide-Comptable
G.1.E. BETAM / C.D.C. /Crédit Local de France

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Technologie de I'Informatique et de la Communication

sept. 2014 / juin 2015 T.0.E.I.C. Anglais

/ juin 1998 C ertification : « Assistante de Gestion » - Niveau II - III

/ juin 1993 BAC PRO Bureautique «B»: Comptabilité - Gestion Administrative - BAC
/ juin 1991 B.E.P « Administration Commerciale & Comptable » - BEP

/ juin 1990 C.A.P « Employée des Services Administratifs et Commerciaux » - CAP
COMPETENCES

ADONIX, CIEL, Calc, CHORUS PRO, Libre Office, SAGE 1000, EXCEL, WORD, PRESTO, SPI, Gestion
Informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Allemand Professionnel
Francais
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