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Accueil physique et téléphonique Saisie de documents Classement
dossiers, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2019 / juin 2021 Agent à domicile
ADMR, Metz
Aide à la personne au quotidien (ménage, repas, courses, compagnie, jeux)

oct. 2018 / mai 2019 Agent de Service Logistique
Travailler en Moselle, Belle Ile, Metz
Entretien des salles de soins, chambres, locaux

janv. 2017 / Secrétaire Accueil
Médecin généraliste Dr Pierrard Gilbert, Maizières lès Metz
Accueil physique des patients, vérifier qu'ils soient dans le fichier des 
patients du docteur

janv. 2016 / janv. 2017 Hôtesse de caisse
Castorama, Terville

janv. 2003 / déc. 2011 Agent d'entretien et coursière
Laboratoire Barbier, Metz
Entretien des locaux et salles de soins, dépôts des boites de prélèvements dans 
différents laboratoires

janv. 1996 / déc. 1998 Assistante Maternelle Agréée
Hôpital Saint Francois, Marange Silvange

janv. 1986 / déc. 1987 Employée Administrative
Lycée Robert Schumann, Metz

/ Employée de Bureau
DDASS, Cité Administrative, Metz

/ Secrétaire
Hôpital Saint Francois, Marange Silvange
Saisie des rapports médicaux avec dictaphone

/ Secrétaire
Maison de l'emploi, Maizières Lès Metz
Accueil physique et téléphonique, aide au planning

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 BAC PRO Gestion Administration ­ BAC
ERP Jean Moulin, Metz

/ juin 2015 BEP des Métiers et des Services administratifs ­ BEP
ERP Jean Moulin, Metz
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/ juin 2012 Formation en reconversion professionnelle
Centre ALPHA, Plapeville

/ juin 1995 Assistante Maternelle Agréée

/ juin 1984 CAP Sténo­Dactylo ­ CAP
Lycée Roberrt Schuman, Metz

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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