
******** ***********

* ****** ** ******* ** ******
Aubigny­sur­Nère (18700)
************
*********************@*****.***

Assistante exécution, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2001 / déc. 2021 Assistante exécution
SUEZ ­ DEGRÉMONT FRANCE
1. Modernisation de l'Unité de Production de Biogaz (75 personnes de 2016 à 
Missions aujourd'hui) 
principales : 
2. Refonte du Prétraitement (35 personnes de 2011 à 2016) 

3. Assistante auprès du directeur mandataire d'un groupement d'entreprises. 
Relations directes auprès du client et des membres du groupement. Tout en 
Assistant l'équipe composée des différents besoins de l'affaire. achat, 
ingénierie, électricité, sécurité, logistique de la base vie, 

4. Assistante projets ­ Responsable du montage des offres pour les projets 
d'eau potable et eaux résiduaires urbaines pour des stations d'épuration de 
taille > 300 000 éq/hab 

5. Création d'une Base de données Référençant les affaires Degrémont

janv. 1994 / déc. 1996 Assistante projets Construction
TUNZINI
INSTALLATIONS DE GÉNIE CLIMATIQUE 

Assistante projets Construction des dossiers de 
candidatures pour répondre aux appels d'offres sur la 
Rénovation et la Construction d'Usines d'Incinération 
d'Ordures Ménagères

janv. 1990 / janv. 1994 Secrétaire polyvalente
SA MÉTAL

/ Assistante projets et gestion du secrétariat courant
SA MÉTAL

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1990 BEP Communication Administrative et Secrétariat; CAP Communication
Administrative et Secrétariat ­ CAP

COMPETENCES

Word, Excel, Power­Point, Outlook, Websis/Project Link, SAP, CONCEPTION

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS
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écriture, psychologie, musique
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