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Agent administratif hospitalier, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2019

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2018/

2017 /

2016 /

2015/

2014 /

2013 /

2012/

Agent administratif hospitalier
Hopital Jacques cartier, Massy 91

- Création du dossier administratif des nouveaux patients

- Encaissement des frais de soins hospitaliers

- Préparation des dossiers d'hospitalisations,

- Edition des bulletins de situation pour les hospitalisés sortants ou pour
les ambulanciers

- Commande des ambulances a la sortie du patient

- Accueil téléphonique des appels internes et externes

Agent logistique
Jobcenter Comus, Saint germain les Arpajon 91

- Gestions des stocks, gestions des commandes
- Gestion (approvisionnement, litiges et SAV),
- Réception, préparation et expédition des commandes

Agent magasin
Jobcenter Brammer, Brétigny sur orge 91

- Gestion du SAV, suivi des chargements et livraisons, enlévement,
préparation de commande.

Brancardier
Clinique Clinaliance, Villiers sur orge 91

- Assister les patients dans leur installation sur des brancards, aide a
l'installation des patients dans les lits, aide les aides-soignantes dans
leurs taches, mise en sécurité du patient dans la chambre

Manutentionnaire
Manpower Chronopost, Charles de Gaulle 95

Manutentionnaire
Manpower Fnac, Massy 91

Stage Agent polyvalent de restauration
Flunch, Brétigny sur orge 91

- Entretien (lavage, rincage, désinfection) et rangement du matériel,
assurer la préparation, la finition et la présentation des produits
culinaires, assurer le service des repas.

Stage
Buffalo Grill, Sainte Genevieve des bois 91

- Préparation et dressage des plats en suivant le protocole, accueillir les
clients, prendre les commandes, assurer la caisse, assurer la propreté.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013

Lycée Léonard de Vinci, Saint Michel sur orge (91)
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CAP AGENT POLYVALENT DE RESTAURATION - CAP

COMPETENCES

Pack office, Word, PowerPoint, SharePoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Professionnel
Arabe Courant
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