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Assistante comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / déc. 2022 Assistante comptable
OPTIFICA Serris 77700
* Saisie comptabilité: 
Factures d'achat et vente . 
Banque paiement par chèques et par carte bancaire, des virements. 
* Lettrage des comptes des tiers. 
* Rapprochement bancaire. 
* Gestion des dossiers annuel et permanent . 
* Préparation de la déclaration mensuelle de TVA.

juil. 2018 / mars 2022 Vendeuse monteuse en optique
Opticienne
* Facturation et gestion des tiers payant, encaissement, Service après­vente, 
livraison . 
* Accueil du client, analyse de sa demande et proposition d'un produit adapté à ses 
besoins . 
* Etablissement de devis et vente, techniques de prise de mesures optiques. 
* Travail en atelier (réception des commandes ­préparation des verres ,Montage)

mai 2007 / juil. 2012 technicienne en ophtalmologie
Opticienne
* Réalisation d'étude complète des patients pour chirurgies réfractives. 
* Topographie cornée et technicienne en angiographie en Fluorescéine. 
* Travail dans les opérations Lasik, Démarrage et contrôler de l'appareil allegretto 
Wave­Light 400 Hz.

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2022 / janv. 2023 Comptable Assistant (Titre Professionnelle )
Next formation Paris

sept. 2018 / juil. 2020 diplôme de BTS en Optique Lunetterie en France ­ BAC+2
ICO Institut et Centre d'optométrie Bures sur Yvette

sept. 2012 / juin 2015 Cours de perfectionnement de la langue Française
Alliance française et Institute privé campus paris

oct. 2008 / juin 2012 Diplôme en Marketing ( Niveau licence) ­ BAC+3
université virtuelle syrienne Syrie

sept. 2005 / juin 2007 Opticien lunetier
institut Médical de Damas Syrie

sept. 2003 / juin 2004 lycée privée StephanTartous­Sytie

/ Bac scientifique ­ BAC

/ BTS Opticien Lunetier ­ BAC+2
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/ BTS Opticien lunetier (non diplômée) ­ BAC+2

/ Certificat de assistant comptable

COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Activités, Arts créatifs, travaux manuels de décoration, Association d'aide aux refugie
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