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Assistante de direction en alternance, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / juin 2022 Assistante de direction en alternance
PATRIM ONE 75008, PARIS
- Accueil physique et téléphonique
- Gestion du courrier entrant et sortant
- Assister le directeur dans son quotidien
- Participer aux projets
- Gestion des fournitures

janv. 2018 / Employé de restauration rapide
FRESH BURRITOS 77127 LIEUSAINT

- Gestion clientéle (accueil, commandes)
- Encaissement des commandes

- Préparation des commandes

- Contribuer au nettoyage et I'entretien du
restaurant

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 BACHELOR DIGITAL - BAC+3

sept. 2020 / juin 2022 BTS SUPPORT A L'ACTION MANAGERIALE - BAC+2
Esage, 75011 Paris

/ juin 2018 BACCALAUREAT ECONOMIQUE ET SOCIAL - BAC
Lycée Léonard de Vinci,77000 Melun

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Cinéma, Lecture
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