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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / févr. 2022 Mairie d'Avanne­Aveney
­Recensement de la population

oct. 2021 / Assistante de direction
ERM Autos, TAVAUX
­Dématérialisation de documents 
­Fichier clientèle

janv. 2017 / Vendeuse en alimentaire
SARL Tahnaé, DOLE
­Vente des produits 
­Facturation et encaissement client

janv. 2016 / janv. 2017 Employée commerciale
Yago conseil, DOLE
­ Formation du personnel 
­Accueil client

janv. 2006 / janv. 2016 Gérante et vendeuse
Boulangerie pâtisserie BALLET, BEURE
­Gestion de l'entreprise 
­Facturation des clients et fournisseurs

janv. 2001 / janv. 2006 Employée commerciale polyvalente
Intermarché, MORTEAU
­Mise en rayon 
­Réception des marchandises

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2021 Tosa Word 2016 (niveau expert)

/ nov. 2021 Tosa Excel 2016

juil. 2021 / nov. 2021 greta, DOLE

/ juin 2015 Comptabilité général
OPCALIM, besancon

/ juin 2001 Bac professionnel Comptabilité ­ BAC
BESANCON

COMPETENCES

ERM Autos, TAVAUX, Word 2016
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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