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Personne extrêmement organisée, experte en, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2000 / mai 2002 ASSISTANTE DE
CLINIQUE DU LIBOURNAIS  LIBOURNE
DIRECTION ° Gestion documentaire Direction et Qualité 
De Mai 2000 ° Formalisation de documents 
à Mai 2002 ° Prise de notes, rédaction de comptesrendus, 
formalisation et transmission 
° Tenue agenda, organisation de déplacements, 
filtrage d'appel 
° Participation active aux certifications

mars 1999 / juil. 1999 COMPTABLE
CABINET COMPTABLE  BORDEAUX

janv. 1999 / mars 1999 AGENT
CADASTRE DE LIBOURNE  LIBOURNE

juin 1997 / sept. 1997 AGENT D'ACCUEIL
CLINIQUE MUTUALISTE  PESSAC
GESTION DU CDD de remplacement 
PERSONNEL 
De Octobre 1996 
à Mai 1997

janv. 1994 / sept. 1996 AGENT
CENTRE D'ETUDE TECHNIQUE DE L'EQUIPEMENT ADMINISTRATIF BORDEAUX

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 MASTER MANAGEMENT DES RESSOURCES HUMAINES  BAC+4
IAE TOULOUSE; Toulouse

/ juin 1993 BTS SECRETARIAT DE DIRECTION  BAC+2
LYCEE VICTOR LOUIS; Talence

/ Diplôme de Maitre praticien

COMPETENCES

Pack office, Silaé, Cegid, Octime

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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