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Assistante Administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / Yoopala Service
contrat étudiant 
septembre 2022 ­ à nos jours 
Yoopala Service 
Tâches:garde d'enfants à domicile, sorties d'école...

juil. 2022 / août 2022 Assistante Administrative
Direction Générale des Impôts du Benin
Contrat d'apprentissage 
21 Juillet 2022 ­ 26 Août 2022 
Direction Générale des Impôts du Benin 
Assistante Administrative

mai 2022 / juil. 2022 Femme de chambre
Hôtel Mouton blanc
Intérim 
Mai 2022 ­ Juillet 2022 
Hôtel Mouton blanc 
Taches :Femme de chambre ( entretient des chambres, 
de bains, sanitaires, dressage des lits...)

nov. 2021 / mai 2022 Restaurant au bout du doigts

Contrat étudiant 
06 Novembre 2021 ­ 05 Mai 2022 
Restaurant au bout du doigts 
Tâches :Accueil des clients, 
Prise des commandes,commis de cuisine...

févr. 2018 / juil. 2019 Agent d'enregistrement
HAUT COMMISSARIAT POUR LES RÉFUGIÉS TCHAD (UNHCR)
Tâches : Enregistrement niveau I et II des Réfugiés dans 
la base de données ProGres (base de données utilisée 
par le UNHCR)

juil. 2015 / févr. 2017 Secrétaire Administrative
CLINIQUE EUROPE ASSISTANCE
Tâches : secrétariat, Gestion des dossiers patients, 
archivage, prise des rendez­vous, accueil...

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Université de Lille

sept. 2010 / juin 2013 Licence Administration Hospitalière ­ BAC+3
École Nationale d'Administration (ENA) du Togo

/ licence professionnelle Management et Conduite de projets en PME­PMI ­
BAC+3
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COMPETENCES

base de données, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport, Musique, Bénévolat
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