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COMPETENCE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / mars 2022 Stagiaire Transport
Mesguen - Perpignan
* Gestion des dysfonctionnements liés a la livraison
(retard, produit endommagé, probléme de référence
...), analyse de la situation et proposition d'une
solution adaptée.

mai 2021 / juil. 2021 Stagiaire
EHPAD de la Croix Rouge - Perpignan
* Instruction des dossiers, vérification de la validité
des documents transmis et demande des piéces
manquantes, travaux de classement et d'archivage.
* Taches de secrétariat : accueil physique et
téléphonique, gestion du courrier, traitement des
mails, rédaction et mise en forme de courriers,
démarches administratives.

déc. 2020 / janv. 2021 Stagiaire Association contre les discriminations

* Agir en faveur des victimes de discriminations et
intervient dans la sensibilisation de tous les publics.

déc. 2018 / janv. 2019  Stagiaire Commissariat

* Application rigoureuse du réglement intérieur et des
procédures de l'entreprise.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat Professionnel Organisation de transport de Marchandises -
BAC
/ Diplome de Niveau 4 en cours de formation

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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