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Assistante Ressources Humaines, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / Assistante Ressources Humaines
PROFES SIONN ELLE

Aménagement de Vans
Poste occupé : Assistante Ressources Humaines

Missions et

taches réalisées : Suivi des salariés. Saisie des pointages.

Entrée des éléments variables, STC, Gestion de documents types, contrats
avenants et mutuelle .

Suivi des entrées sortis intérimaires.

oct. 2019 / sept. 2020 Assistante des Ressources Humaines en alternance
Atalian Global Services

Missions et

taches réalisées : Suivi des salariés de la zone Sud Ouest Bayonne et Landes,
travailleurs étrangers et visites médicales, Archivages, Seconder ma supérieur
pour les tdches de paie ( Entrée des éléments variables, STC...), Gestion des
articles 7, Gestion de documents types, contrats et avenants.

nov. 2018 / déc. 2018 Stagiaire Assistant de Direction
Casino Lucien Barriére
Jeux
Poste occupé : Stagiaire
Assistant de Direction
Missions et
taches réalisées : Gestion de documents, archivage, aménagements de
vitrines,
organigramme, affiches (int/ext), inventaire, participations aux réunions,

publipostages (étiquettes/ lettres), compte rendu, analyse site internet,
TripAdvisor

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Licence RH - BAC+3

/ juin 2019 BTS Assistant Manager - BAC+2
CESI, Pau HRA

/ juin 2017 Baccalaureat STMG RH - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Sports, Voyage, musique
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