Kok Kk KKk KKK kKKK kK
20/08/1962 (61 ans)

Permis B

X kKXK3XK XX XXKXKkKXX
Couffy (41110)
KKK KKK KKK KKK _ KEKKKKKKkKKXKkKXkK

d'employé de bureau, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 /

janv. 2023 / févr. 2023

janv. 2022 / févr. 2022

juil. 2020 /

juil. 2009 / juil. 2020

juin 2008 / juil. 2009

janv. 2001 / juin 2008

avr. 1990 / déc. 2000

sept. 1989 / mars 1990

mai 1988 / juil. 1989

mars 1982 / avr. 1988

févr. 1981 / janv. 1982

d'employé de bureau
I'entreprise AEB a Monthou sur Cher (41)

d'agent recenseur
commune de MEUSNES (41)

d'agent recenseur
commune de SELLES SUR CHER (41)

Tunzini Chateauroux a Lucay le Méle (36)

d'assistant administratif au responsable d'affaire

I'entreprise Mercier Saniclimat devenue Mercier Berry puis devenue Tunzini
Chateauroux (entreprise du groupe Vinci) a Lucay le Male(36)

Le poste de I'assistant au responsable d'affaire consiste a plusieurs missions :

* Assistance pour le secrétariat (saisie du pointage des heures du personnel, suivi des
factures

clients et fournisseurs, suivi des affaires en cours et des paiements clients, gestion
des

appels téléphoniques, accueil clients et fournisseurs en agence).

* Assistance pour les achats de matériel (comparatif de prix, saisie et réception des
commandes

fournisseurs, gestion d'un petit magasin de stock de matériel).

* Assistance pour la lecture des appels d'offre et I'établissement de devis (confection
des

dossiers administratifs et techniques).

* Logiciels bureautiques (World, Excel, Power Point).

d'électricien monteur

I'agence de I'entreprise Mercier a Lucay le Male (36) devenue Mercier
Saniclimat

d'électricien monteur
I'entreprise Mercier (entreprise du groupe Vinci) a Montrichard(41)

d'électricien monteur
I'entreprise Seinem (entreprise du groupe Vinci) a Croissy Beaubourg (77)

d'électricien cableur
I'entreprise Dabe a Chateauroux (36)

d'électricien monteur
I'entreprise Self 2i a Saint Laurent des Eaux (41)

d'électricien cableur
I'entreprise La Francaise de Manutention (LFM) a Vierzon (18)

d'électricien de maintenance
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Service National au 28 eme Régiment de Transmission a Orléans (45)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1978 / juin 1980  |'Ecole Technique de la Chambre de Commerce et d'Industrie du Loir et Cher
(ETCCI) a Romorantin (41)

/ juin 1980 Obtention du CAP et BEP Electrotechnique - CAP

COMPETENCES

Logiciels bureautiques, Excel, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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