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Assistante Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / mars 2023 Assistante Comptable
Cabinet Comptable TCE Conseils * Rouen (76)
Partie comptabilité 

Tenue courante de dossier clients 

Partie RH et Gestion du personnel 

 Gestion du personnel 
 Classement et archivage 
 Saisie des éléments variables 
 Elaboration de contrat de travail 
 Gestion des mutuelles et prévoyances santé 
 Préparation et validation des bulletins de paies 
 Gestion des absences salariés 
 DSN

juil. 2022 / juil. 2022 Assistante Comptable
HydroD * SaintMarcel (27)
 Rapprochement bancaire 
 Saisies factures fournisseurs/clients 
 Lettrage 
 Encaissement 
 Gestion du courrier 
 Comptabilisation des mouvements de caisse

févr. 2022 / mars 2022 Secrétaire Assistante
L'hostréa * Noyers (27)
 Gestion planning personnel 
 Classement et archivage 
 Gestion agenda 
 Organisation de réunion personnel 
 Accueil physique et téléphonique 
 Service facturation  Encaissement patients 
 Service achat (devisbon de commandebon de livraisonfacture)

janv. 2020 / déc. 2021 AES * Résidence Le Manoir (Colisée)* Bray et Lu (95)

janv. 2019 / déc. 2020 Employée libreservice
Super U * PacysurEure (27)

janv. 2019 / janv. 2020 AES * Résidence Medicis (domusvi) * ManteslaVille (78)

janv. 2019 / Agent de fabrication
Plastic Oniom (ind.plastique)* Vernon (27)

janv. 2014 / déc. 2018 ASH
ASH/AES * Résidence Les Rivalières (domusvi) * Le Vaudreuil (27)

janv. 2013 / déc. 2014 Employée de service à domicile
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Dynamic' Emploi * Les Andelys (27)

janv. 2013 / janv. 2014 Animatrice
École JP Blanchard * Mairie des Andelys (27)

janv. 2010 / janv. 2013 Employée libreservice polyvalente
Intermarché * Aubevoye (27)

janv. 2010 / Employée libreservice polyvalente
DistriCenter * Gaillon (27)

janv. 2009 / janv. 2010 Agent de fabrication
Cinram (prod.RASA) * Champenard (27)

janv. 2008 / janv. 2009 Agent de fabrication
Linpac Allibert (ind. Plastique) * Gaillon (27)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 BTS Comptabilité et Gestion  BAC+2
Greta Porte Normande, Évreux (27)

/ juin 2022 Titre Secrétaire Assistante
Greta Porte Normande, Évreux (27)

/ juin 2017 Diplôme d'état d'Accompagnement Educatif et Social
IFEN, Évreux (27)

/ juin 2016 Titre d'Assistante de Vie aux Familles
F4S  Heudebouville (27)

/ juin 2006 BEP Vente Action Marchande  BEP
Lycée Dumézil, Vernon (27)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, piano, Danse, Activités manuelles, Bricolage, Relooking de meuble
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