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AGENT DE SERVICE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2018 / aoiit 2018 AGENT DE SERVICE
EPHAD ST VINCENT / GIVORS

Nettoyage des chambres, préparation et nettoyage
du restaurant, service du repas, nettoyage des

parties communes, serveuse lors des repas de
famille.

janv. 2018 / juil. 2018 SERVICE CIVIQUE AU COLLEGE
AFEV / GIVORS

aupres des éléves en difficultés a réaliser leurs
devoirs, mise en place d'un groupe de théétre,
soutien en mathématique pour éléve en 4éme.

juin 2017 / sept. 2017 AGENT DE NETTOYAGE
GSF / LYON

Nettoyage de I'entreprise en suivant la procédure
(bureau, cété usine, vestiaire, infirmerie, restaurant,
salle de repos...)

nov. 2016 / déc. 2016 ASSISTANTE DE TRADUCTION
OFFICE DE TRADUCTION / SETIF ALGERIE

Traduction de document officiel en anglais, arabe et
francais. Accueil physique et téléphonique des
clients. Création de fiches de suivi..

mai 2016 / aoiit 2016 ASSISTANTE MANAGER
MAIRIE DE ST ETIENNE / ST ETIENNE
Dématerialisation de la fiche d'évaluation de
I'entretien professionel, réalisation de support pour
les réunion, mise a jour des fiches métiers,
organisationd'entretien d'embauche pour un contrat
d'apprenti, participation a la réalisation du
document unique pour le métier de factotum....

mars 2015 / avr. 2015 AGENT DE COMPTOIR
CONSULAT D'ALGERIE / ST ETIENNE

Accueil physique, service passeport, service Etat
civil, mise a jour de dossier, remplissage registre de
naissance, établissement de procuration...

juin 2014 / juin 2014 SECRETAIRE
SYNERGIE / ST ETIENNE

Mise a jour des dossiers interimaires, inventaires,
accueil physique et téléphonique, gestion de I'agena
du directeur, assistante de chargé de recrutement,
création d'offre d'emploi sur internet...
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nov. 2013 / nov. 2013 SECRETAIRE
GAZ42 / VILLARS

Secrétariat, appels téléphoniques clients,
modification de I'agenda du personnel, mise a jour
des prix et des produits du magasin, déclaration sur
internet...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 BTS ASSISTANT DE MANAGER; Option Ressources Humaines - BAC+2
TEZENAS DU MONTCEL / St Etienne

/ juin 2015 BACCALAUREAT PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION - BAC
TEZENAS DU MONTCEL / St Etienne

/ juin 2014 BEP DES SERVICES ADMINISTRATIFS - BEP
TEZENAS DU MONTCEL / St Etienne

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Professionnel
Frangais Bilingue
Arabe

CENTRES D'INTERETS
CINEMA
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