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Secrétaire Médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / aujourd'hui Agent d’accueil et d’orientation
Palais de justice d’Agen
Taches réalisées: 
­Accueillir les usagers 
­Accompagner les usager vers les différents demandés 
­Aider à compléter leurs dossier si besoin

août 2019 / août 2021 Secrétaire Médicale
Antenne Médicale du RSMA­MY Combani
Tâches réalisées : 
­Accueillir les patients, les orienter 
en salle d'attente. 
­Répondre aux appels téléphoniques 
les transmettre si nécessaires. 
­Aider les infirmiers à effectuer la 
prise de constantes 
­Créer les dossiers médical et les mettre à jour 
­Faire le tour des différents services récupérer et déposer les courriers 
­Veiller à ce que les cahiers de consultation des compagnies soit bien tenu 
­Entretenir nos locaux (désinfecter, nettoyer le matériel …)

août 2019 / août 2021 Militaire Adapté
RSMA Mayotte
La vie militaire 
Tâches réalisées : 
­Faire les 2 formations proposés pour évoluer dans le milieu militaire qui nous
permettent d’avoir de l’autonomie, acquérir de l’expérience, nous responsabiliser et
nous permet d’évoluer 
­Prendre la SEMAINE être au service de la semaine pendant 1 semaine en plus de
notre activité principale 
­Prendre la Garde être au poste de sécurité pendant 24h entant que gradée de relève 

févr. 2014 / févr. 2014 Police Aux Frontières
Aéroport d'Orly Police Aux Frontière
Tâches réalisées : 
­Contrôler les personnes entrantes 
et sortantes de l'espace Schengen. 
­Lutter contre les fraudes 
documentaires et d'identités.

janv. 2014 / Conseillère en insertion PRO Essonne
Mission Locale Nord Essonne Savigny/Orge
­Accueillir et recevoir le public en 
entretien. 
­Informer et aider les personnes sur 
leurs recherches et leurs 
orientations professionnelles.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Sauveteur Secouriste du Travail
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Combani RSMA­MY

/ juin 2018 Diplôme du BAC ST2S ­ BAC
Athis­Mons Lycée Marcel Pagnol

/ juin 2014 Diplôme National du Brevet
Viry­Châtillon Collège Les Sablons

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Football, Basket­ball, Lecture : Roman / chronique, Voyages
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