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Agent Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / févr. 2023 EMMANUELLE Coiffure
Accueil physique du client 
Installer la clientèle 
Observation coupe et technique coloration 
Shampoings 
Entretien et ménage ( balai, machine de serviettes, nettoyage outils de travail )

oct. 2020 / Agent Administrative
Alliance Intérim Pyrénées
Accueil physique et téléphonique 
Prise de rendez­vous 
Contacts partenaire 
Archivage et gestion de dossiers 
Recherche de candidats potentiels

mars 2019 / août 2020 Adjoint d'animation et Direction Extrascolaire

Bienveillance des enfants 
Direction en Alsh 
Conception de projets 
Démarches administratives 
Animations culturelles et ludiques

janv. 2016 / déc. 2019 Aide maternelle/Animation
Mairie de Cardeilhac

janv. 2007 / déc. 2011 Hôtesse de caisse
Norauto Purpan
Accueil client 
Encaissement 
Création de financement 
Prise en charge téléphonique 
Suivi des stocks

janv. 2007 / déc. 2011 Hôtesse d'accueil
Norauto Purpan

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 CAP Coiffure; TOSA Digital Bureautique ­ CAP
Centre de formation ETE

sept. 2017 / juin 2020 BAFD et BAFA Direction /Animation( extrascolaire)
MJC formation St Gaudens; LEC Toulouse

sept. 2007 / juin 2011 SAP Encaissement en entreprise Entreprise Norauto

/ juin 2000 CAP Blanchisserie/Pressing ­ CAP
LEP Gabriel Péri Toulouse
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/ juin 1999 CAP coiffure ­ CAP
LEP Lycée Françoise Toulouse

/ juin 1998 CAP Restauration Serveuse ­ CAP
CFA Blagnac

COMPETENCES

SAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français
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