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Employée polyvalente, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / juil. 2022 Préparateur de commandes
Supermarché j'Adore Cotonou, Bénin
Prendre connaissance des marchandises a préparer:
Identifier les emplacements des produits;
Préparer les commandes dans le respect des délais;
Vérifier la conformité et I'état des produits a livrer;
Emballage des colis;
Réaliser les formalités nécessaires pour l'expédition des produits;
Assurer les retraits directs des marchandises par les clients

ao(it 2021 / févr. 2022 Hotesse de caisse
EREVAN SUPER U Cotonou, Bénin

Procéder aux ouvertures et fermetures de caisse;
Enregistrement des achats;

Remplir les bordereaux de caisse;

Contréler les produits lors du passage en caisse;
Répondre aux demandes des clients;

Proposer les services et avantage de Il'enseigne

janv. 2021 / mai 2021 Employée réceptionniste
NOVOTEL BENIN Cotonou, Bénin

Accueil et renseignement des clients sur les conditions de séjour ,les prix;
Enregistrer les réservations et actualiser le planning d'occupation des chambres;
Effectuer les tdches administratives (gestion des appels téléphoniques, gestion des
bons de réservation , planification ,traitement du courrier);

Effectuer les tdches comptables (facturation, encaissement... );

Répondre aux demandes des clients durant leur séjour

avr. 2020 / Assistante comptable

octobreCompagnie Fiduciaire de Management et d'Audit (COFIMA)

Tri, classement, imputation et enregistrement des piéces comptables;
Réalisation des états de rapprochement bancaire;
Assistance élaboration des états financiers et courses administratives

déc. 2019 / Assistante comptable

Cabinet International Consulting Services (ICS) Cotonou

Pointage imputation et saisie des piéces comptables;
Réalisation des états de rapprochement bancaire;
Archivage documents

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Ipstitut Supérieur de Management Adonai (ISM Adonai) Cotonou; Bénin
sept. 2014 / juin 2015  (Collége Les Palmiers Cotonou ,Bénin

oct. 2022 / ESG Finances Paris
/ Mastére 1 Audit et Controle de Gestion - BAC+4
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/ Baccalauréat scientifique Série D - BAC

/ Licence Professionnelle en Finances Comptabilité et Audit - BAC+3

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Musique, Cinéma, Lecture
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