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AGENT ADMINISTRATIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2010 / Secrétaire Médicale
Hôpital de la Croix­Rousse

janv. 2009 / déc. 2016 Agent AdministraƟf
Clinique Mutualiste de Lyon

janv. 2008 / janv. 2010 Standardiste
LEVAC ­ ZI de Meyzieu

janv. 1999 / déc. 2004 Hôtesse d'accueil et Agent de facturaƟon
SERAP ­ Champagne au Mont d'Or

janv. 1989 / déc. 1995 Secrétaire
Services Financiers et Services Techniques ­ Ville de Bron

/ Secrétaire / Standardiste
ADECCO ­ Mions

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 ConstrucƟon du projet professionnel ObtenƟon du cerƟficat CléA ­ Socle
de connaissances et de compétences professionnelles
CEFI / BRON

/ juin 2021 ID­FORMATION ­ Bron

sept. 2007 / juin 2010 F ORMATION de Secrétaire médicale et d'InformaƟque
CerƟficat de secrétaire médicale ­ Culture et FormaƟon ­ Valenciennes

/ juin 1993 Maîtrise des techniques de bureauƟque ­ BAC+4
"Centre Retravailler" Lyon 1er

/ juin 1992 Stage secrétariat bureauƟque
"IFRA" ­ Saint­Priest

/ juin 1991 DEUG­AES (1ère année) "Université Lyon II" ­ BAC+2

/ juin 1990 Baccalauréat G2 (GesƟon Comptabilité) ­ BAC

COMPETENCES

excel, word

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, marche rapide
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