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Assistante commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Assistante commerciale
Maxi Rêves, Abbeville
Conseil clients et vente ; Gestion des stocks et des mises en 
rayons ; Inventaire ; Organisation d'une soirée événement.

janv. 2016 / Assistante commerciale
SGC Concept, Abbeville
Réalisation de divers supports de communications (TShirts, 
cartes de restaurants, « stickers pour automobiles ») à 
destination de la clientèle. Renseignement clients (au téléphone 
et à l'accueil)

janv. 2016 / Assistante commerciale
Mr Bricolage, Abbeville
Gestion du rayonnage (mise en rayon et conseil clients), 
inventaire, diverses tâches RH (suivi des stagiaires, affacturage, 
envoi postal des courriers).

janv. 2015 / Assistante administratif
Jury Conseil  Cabinet d'avocats, Abbeville
Secrétariat (Accueil de la clientèle, archivage, gestion de 
l'agenda de l'avocat (prises de rendezvous), veille 
informationnelle des dossiers clients.

janv. 2015 / Assistante administratif
La Caverne aux particuliers, Abbeville
Gestion courante (Affacturage, Chèques, Courriers). Gestion de 
la caisse (fin de journée, encaissements). Aide dans la fixation 
des prix pratiqués. Accueil, aide et conseil aux clients. Mise en 
rayon.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Baccalauréat professionnel Gestion et Administration  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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