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RECHERCHE UNE ALTERNANCE POUR UN MASTER EN RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / juil. 2023 Assistant en Ressources Humaines
Alternance Théâtre des Champs Elysées
Appuie aux tâches quotidienne de la RRH 
Recrutement (Tri CV, Prise de rendez­vous, entretiens) 
Création des contrats de travail (CDI, CDD) 
Déclaration du salarié (Service de santé, Mutuelle) 
Gestion des formations des salariés (Budget, Prévisionnel, demande AFDAS) 
Tableau d'analyse pour les réunions de négociations, évolution des salaires... 
Prise en main du logiciel RH (DIESE) (planning salarié, compteur heures, 
contacts, contrats...) Gestion SIRH 
Mise à jour du DUERP 
Gestion des tickets restaurants + référent sur la mise en place de la 
dématérialisation

févr. 2022 / juil. 2022 Comptable fournisseur
AMELIA by Regourd Aviation
Saisie factures fournisseurs avec codification par avion (SAGE 
1000) Mise en règlement des factures 
Gestion de la boite mail (relance, relance,factures) 
Gestion des notes de frais (EXPENSIA)

oct. 2021 / févr. 2022 Comptable fournisseur
Star Service (93)
Saisie factures fournisseurs avec codification analytique 
Mise en réglement des factures 
Supervision d'une apprentie 
Participation à la clôture mensuelle 
Rapprochements bancaires quotidiens 
Gestion des notes de frais 
Tableau d'analyse demandé par direction

janv. 2021 / févr. 2021 Assistant de Gestion
Collège Guy de Maupassant (60)
Élaboration de tableau de suivi Excel 
Mise en place d'une démarche de gestion des risques 
Mise en place d'une conduite de projet 
Création d'outil afin de piloter le projet 
Mise en oeuvre d'un plan d'action 
Administration des ventes 
Refonte du modèle de facturation 
Création d'un tableau Excel pour le suivi des appels 
d'offre Relation client (mail, téléphone)

août 2017 / juin 2018 Assistant Comptable
BTS CG Star Service (93)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2025 Master Ressources Humaines ­ Alternance Sup'Expertise ­ BAC+4

sept. 2022 / juin 2023 Licence Professionnelle Ressources Humaines ­ BAC+3
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Alternance Sup'Expertise (92)

sept. 2019 / juin 2021 BTS Gestion de la PME ­ Initial ­ BAC+2
MAJOR DE PROMO, 20ème académie Lycée Louise Michel (27)

/ juin 2018 BTS Comptabilité et Gestion ­ Alternance ­ BAC+2
CFA Insta (75)

/ juin 2017 Baccalauréat Scientifique ­ Section Européenne ­ BAC
Lycée Georges Braque (95)

COMPETENCES

logiciel RH, SAGE, SAGE 1000, Excel, PACK OFFICE, SIRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

Portugais Courant
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