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ASSISTANT ADMINISTRATIF/ EMPLOYE COMMERCIAL /PREPARATEUR
DRIVE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / déc. 2021 Assistant administratif
Entreprise PONS Castelsarrasin

oct. 2021 / nov. 2021 assistant administratif
Entreprise MARRAUD Agen

janv. 2021 / févr. 2021 Assistant de gestion
SARL AURIERES Golfech

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 BTS GPME (Gestion PME) ­ BAC+2
Lycee Jean de Prades Castelsarrasin

COMPETENCES

pack office (word excel powerpoint),accueil téléphonique, saisie informatique, comptabilité courante,
secrétariat, classement, archivage, traitement de courriers, mails, instructions de dossiers
Polyvalent, autonome, rigoureux, possède l'esprit d'équipe

CENTRES D'INTERETS

football en club
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