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ASSITANTE RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / Chargée de fichier / Assistante De Magasin
Intermarché
Saisie des bon de commandes et bons de livraisons, édition des 
réapprovisionnements, étiquettes, CA, casses etc, vérification et 
saisie des mises en avant, déclaration des bons de non conformités 
produits, saisie inventaire, intégration des BL et commandes 
rapides, gestion des carburants, gestion des produits (création, prix, 
promotion...), vérification des prix et pointage des factures, 
confirmation de commande et BL, gestion de la boîte mail

mai 2023 / oct. 2023 Assistante Des Ventes relation client
PLG
logiciel H5 
Saisie des commandes et devis client, enregistrement des contrats 
de mise à disposition, renseignement client, relance impayé, relance 
logistique sur délai de livraison, enregistrement des prix, saisie des 
litiges, saisie des avoirs et refacturations, assistance auprès des 
commerciaux

sept. 2022 / déc. 2022 Assistante Service Industrialisation
Eca Robotics
Mise en conformité des procédures d'industrialisation, paramétrage 
de la base de donnée, approvisionnement des pièces, suivi de projet

juin 2021 / juil. 2022 Assistante de Gestion / ADV
Bonna Sabla
­ logiciel Microsoft AX Dynamics 
Gestion administrative du service des achats, passation et réception 
de commandes fournisseurs, transmission des éléments variables de paie, saisie des
productions. 

Gestion administrative du service commerce : passation de 
commandes clients, gestion des flux logistiques

mai 2017 / déc. 2020 Directrice technique
Cuisines Plus
et Cheffe de secteur, Responsable de magasin et Assistante

déc. 2007 / avr. 2017 Hygena
Gestion technique des plans de conception de cuisines, gestion de 
la flotte des installateurs, vérification des AR, gestion des SAV ­ 
logiciel Carat, gestion du personnel, entretiens, recrutement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEP Métiers du Secrétariat ­ BEP

/ Licence droit social ­ BAC+3
VAE
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COMPETENCES

SAP, base de donnée, Dynamics, logiciel Microsoft

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Activités sportives
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