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Poste de préparateur de commandes, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / juil. 2022 Assistant de direction
Association Emergence, 12 rue Louis Mirault, Tours
Recevoir et accueillir du public (bénévoles, personnes 
en recherche de domiciliation etc.) 
Participation à des réunions, rédaction de comptes 
rendus 
Réception des courriers entrants et distribution, 
dépôts des courriers sortants 
Appels téléphoniques entrants et sortants 
Appels à projets

juil. 2019 / juil. 2019 Stage Nassyha, 3 Rue d'Hauteville, Paris
Classification des documents 
Organisation des plannings

févr. 2016 / Grammont, Tours 
Vacances février 2016 

Accueil et conseil client 
Stockage des ressources, calcul des recettes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Brevet de Technicien Supérieur Support à l'Action Managériale (BTS SAM)
1ère année ­ BAC+2
Lycée Choiseul

sept. 2019 / juin 2021 Université de Tours

sept. 2016 / juin 2019 Lycée Paul­Louis Courier

/ Licence de droit ­ BAC+3

/ Bac STMG spécialisé dans les ressources humaines ­ BAC

COMPETENCES

libreoffice, excel, word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS
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Sports, Dessin
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