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Assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2023 / aujourd'hui Gestionnaire Rh
SGAMI EST

mai 2021 / Assistante Ressources Humaines
AGCO S A S Ennery, France
Gestion des temps (maladies, congés, absences) 
Gestion des formations 
Rédaction des avenants de contrat de travail 
Suivi des missions intérimaires

nov. 2020 / janv. 2021 Assistante en Ressources Humaines
SUP INTERIM MaizièreslèsMetz, France
Formalités administratives (DPAE, Avis tiers détenteur) 
Classement et archivage 
Recrutement de 20 intérimaires pour un inventaire 
Sourcing

déc. 2019 / janv. 2020 Assistante administrative
INTERM AIDE Hagondange
Etude et résumé de la convention collective des HCR 
Création de tableaux récapitulatifs des achats 
Mise à jour d'une fiche de poste

juin 2014 / aoûtAssistante de gestion administrative
METZ HABITAT TERRITOIRE Metz Borny
Accueil physique et téléphonique des locataires 
Gestion des sinistres

juil. 2013 / janv. 2014 Chargée de clientèle en ligne
COMETZ Metz
Réception des appels entrants des clients EDF (plateforme 
souscriptions et résiliations de contrat électrique et gaz) 
Analyse de la consommation des clients EDF (plateforme suivi 
conso)

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2020 / mars 2021 Titre Professionnelle Assistante RH  BAC+2
CCI Formation

oct. 2019 / févr. 2020 Passeport de Compétences Informatiques Européen
CCI Formation Metz

sept. 2005 / juin 2007 Baccalauréat Professionnel Comptabilité  BAC
Lycée Jean Victor Poncelet Metz

COMPETENCES
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Pack Office, Word, Excel, Outlook, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Pilâtes, vélo elliptique
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