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GESTIONNAIRE DE PAIE, Debutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / Gestionnaire de paie
BNP Paribas

Gérer I'enregistrement dans le systéme de paie des
événements de la vie administrative et budgétaire du salarié.
Participer aux opérations de contrdle de paie.

Récupérer I'ensembles des données de paie et de gestion
administrative des salariés.

Assurer un support fonctionnel sur ces sujets auprés du

sept. 2022 / Gestionnaire Administratif RH.
BMA Paris

Rédaction des contrats de travail (CDD,CDI, forfait jour)
Déclaration DPAE

Saisie des variables dans le logiciel NIBELIS

Réalisation et contréle des bulletins de salaire

Gestion de la mutuelle et de la prévoyance

Solde de tout compte dans le respect des dispositions légales et
conventionnelles (CDD, licenciement, et rupture...)

Commande des tickets restaurant SODEXO

janv. 2022 / févr. 2022 Assistante Ressource Humaine
Fauché electricité

Process de paie ( saisie des heures, absences , variables )
Saisie des factures.

Gestion des courriers.

Classement et archivage.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2022 Titre professionnel Gestionnaire de paie CFORMA PRO CONSEIL
RNCP
/ juin 2018 Reconnaissance de mes diplomes Licence3 et Masterl - BAC+4

Centre ENIC NARIC France

/ juin 2012 Master 1 Economie et gestion option Finance - BAC+4
Université KOFI ANAN - Guinée

sept. 2008 / juin 2011 Licence 3 Economie et gestion - BAC+3
Université KOFI ANAN - Guinée

COMPETENCES
HR ACCESS, EXCEL, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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