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2 enfants
Permis B
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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
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2012 / déc. 2013

2012/

2009 / déc. 2010

2007 / déc. 2008

Secrétaire

Piffard Gilles, Marcoussis (91)

Accueil téléphonique et physique ; Saisie et mise a jour de fichiers ; Archivage ;
Facturation ;

Traitement du courriers et mails ; Gestion des fournitures ; Suivi commercial ; Devis ;
Commandes ;

Préparation comptabilité et réglements factures ; Relance réglements

Serveuse
Buffalo Grill, Etampes, La Ville du Bois (91)

Vendeuse
Takko Fashion, Etampes (91)

Employée de rayon
Auchan, Brétigny (91)

Employée polyvalente
Total Access, Etampes (91)

Conseillére de vente
Jennyfer, Rambouillet (78)

Conseillére de vente
Guy Degrenne « Galeries Lafayette » Paris IX

Adecco

Conseillére de vente
Camaieu, * Villebon-sur-Yvette (91), Les Ulis (91), Vélizy 2 (78)

Hotesse de caisse
Lidl, Massy (91)

Préparatrice de commandes
Adecco

* Inventaire mise en rayon
* Production de silicium pour ALTIS

Secrétaire
Société de climatisation, Saint Maur des fossés (94)

Employé de rayon
Leclerc, Angerville (91)

Comptable
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Ford, Etampes (91)

/ Ouvriére agricole
EARL Coisnon, Méréville (91)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 Baccalauréat Professionnel secrétariat / comptabilité - BAC
Lycée Geoffroy St Hilaire

/ Brevet des colléges

College Hubert Robert

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, voyage
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