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Responsable d'agence SAAD, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / aujourd'hui Responsable d'agence SAAD
Logea domicile
Développement de l'activité commerciale, Développement partenariats, 
Encadrement et supervision de l'activité, Management et accompagnement des 
collaborateurs.

oct. 2021 / Responsable de secteur aide à domicile
Assad
Évaluation, mise en place et suivi des interventions. Liens équipes pluridisciplinaires 
et organismes financiers. Encadrement intervenants de terrain. Suivi modulation.

juil. 2021 / sept. 2021 Agent administratif territorial
Mairies
Remplacements mairies, agences postales.

mars 2020 / oct. 2021 Secrétaire
ADMR de Caumont sur Garonne
Accueil usagers. Gestion des plannings d'intervention, gestion du personnel, 
contrats, DPAE, cist... Devis/contrats. Tâches administratives diverses.

août 2017 / nov. 2019 Agent hospitalier
La paloumere à Caubeyres

juin 2011 / juil. 2017 Assistante administrative et commerciale
SGDM/ Marboutin immobilier
Accueil physique et téléphonique de la clientèle, suivi administratif, pointage des 
écritures, installation et mise à jour d'un nouveau logiciel de gestion immobilière, 
rédaction et signature de mandats, participation à l'élaboration de cahiers des 
charges, prospection.

oct. 2009 / mai 2011 Prise en charge fin de vie

Levercoucher, toilette, préparation des repas, entretien maison.

févr. 2007 / oct. 2009 Assistante admnistrative et commerciale
Prestige de France
Organisation d'expositionvente pour commercialisation de biens d'équipement du 
foyer, suivi clients, suivi commandes, saisie et pointage des écritures comptables, 
publipostage, gestion des plannings.

janv. 2004 / nov. 2006 Assistante administrative et commerciale
De Chaume et Mélea
Organisation de manifestations commerciales, publipostage sur base de donnée 
Médiapost, gestion des plannings, courrier, création et suivi des dossiers clients, SAV.

déc. 2000 / avr. 2002 Gérante bar restaurant
Le croque notes
Reprise d'entreprise. Organisation de nombreuses manifestations culturelles.

juin 1998 / oct. 1999 Employée polyvalente de restauration
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touristique 
Service bar et restaurant, mise en place, accueil clients, commandes, encaissement 
et réservation chambres d'hôtel.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 Formation DAEU optionA A titre personnel, pour remise à niveau

/ juin 2009 Formation assistante juridique Par correspondance, à titre personnel

/ juin 2008 Formation comptabilité gestion d'entreprise Par correspondance, à titre
personnel

/ juin 1997 Terminale médicosocial  2nd ou 1ère achevée

COMPETENCES

base de donnée

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Culture, Sport
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