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Assistante Gestionnaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / févr. 2023 Adjointe administrative
Inspection Education Nationale Bressuire
Accueil physique et téléphonique, Courrier, Gestion de la boite mail, classement,
secrétariat divers...

sept. 2022 / oct. 2022 Assistante Gestionnaire
Collège Supervielle 79300 Bressuire

oct. 2021 / juil. 2022 Adjointe Administrative
Lycée JeanMoulin 79100 Thouars

juin 2021 / Adjointe au Gestionnaire
aoûtAdjointe Administrative

déc. 2020 / mars 2021 Assistante Administrative
Pôle Culturel (Conservatoire à Rayonnement Intercommunal) 79100 Thouars

mai 2000 / janv. 2019 Assistante Administrative
Mr Bricolage 79100 Thouars

sept. 1999 / nov. 1999 IFPIC

janv. 1992 / déc. 1995 Opératrice machine
Socoplan 79100 Saint Jean de Thouars

sept. 1990 / juil. 1991 Secrétaire
Ecole de musique 79100 Thouars

août 1989 / Fiduciaire Conseil 79100 Thouars

sept. 1988 / juin 1989 Secrétaire du conseiller d'éduction
Collège JeanRostand 79100 Thouars

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 GRETA 79100 Thouars

/ avr. 2019 juinFormation Word et Excel Fonction : SI,NB

sept. 1986 / juin 1988 Niveau baccalauréatAgent administratif  BAC
Lycée Jean Moulin 79100 Thouars

/ juin 1986 Lycée JeanMoulin 79100 Thouars
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/ sept. 1984 àBrevet d'Etudes Professionnelles Agent de Secrétariat

COMPETENCES

Logiciels métier, Excel, Word, Presto

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Cinéma
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